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Rechnungsstellung — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

10: Inventarobjekt

MWST:  Mehrwertsteuer

RDB: Rechnungsdeckblatt (Kostenmatrix)
1 Einleitung

1.1 Zweck

Die Vorgaben beinhalten die Anforderungen der ASTRA Filiale Winterthur an die Auftragnehmer
zur Rechnungsstellung und Rechnungsabwicklung. Die Anforderungen sind verbindlich und
durch die Auftragnehmer zwingend einzuhalten.

Die Vorgaben sind nur fur die ASTRA Filiale Winterthur gultig, d.h. Leistungserbringungen fur
andere ASTRA-Filialen unterliegen nicht diesen Vorgaben.

1.2 Definitionen und Abktrzungen

Unter dem Begriff ,Auftragnehmer” werden die vom ASTRA beauftragten Leistungserbringer
verstanden.

Der Begriff ,externe Prufstelle” wird als Sammelbegriff flr die Bauherrenunterstitzung (BHU), die
diversen Bauleitungen (BL) oder den (Fach-)Ingenieur verwendet.

Folgende Abkiirzungen werden in diesem Dokument verwendet:

AN: Auftragnehmer (Leistungserbringer)
BHU:  Bauherrenunterstiitzung

BL: Bauleitung

F-BL: ASTRA Filiale, Bereichsleiter

F-ICR: ASTRA Filiale, Fachbereich Zahlungsverkehr
F-PL: ASTRA Filiale, Projektleiter

F-S: ASTRA Filiale, Support

IC-Z:  IC Rechnungsdienst, ASTRA-Zentrale
Ing.: Ingenieur

IO-Nr.: Inventarobjektnummer

MWST: Mehrwertsteuer

RDB: Rechnungsdeckblatt

RG: Rechnung

RP: Rechnungsprifung

2 Rechnungsablaufprozess

In Vorbereitung zur Rechnungserstellung werden die in Rechnung zu stellenden Leistungen
zwischen dem Auftragnehmer und der externen Prifstelle (falls vorhanden) definiert, kontrolliert
und bereinigt (Ausmassbereinigung). Ziel dieser vorgangigen Abstimmung ist es, die Qualitat der
Rechnung so sicherzustellen, dass die Rechnung ohne Verzug gepruft, genehmigt und bezahlt
werden kann.
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Rechnungsstellung — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

Der Auftragnehmer schickt die Rechnung, die erforderlichen Detailbelege (siehe Tabelle 2 / Seite
7) und das komplette mehrseitige Rechnungsdeckblatt (siehe Kapitel 3.3, Seite 8) an die
zustandige externe Prifstelle (wenn BHU vorhanden, immer bei dieser).

Die Zahlungsfrist startet mit dem Datum des Rechnungseingangs bei der externen Prifstelle. Das
Rechnungsdatum auf der Rechnung bzw. auf dem Rechnungsdeckblatt (Kostenmatrix) ist fir die
Zahlungsfrist nicht relevant.

Werden im Verlauf der Rechnungsprifung Fehler entdeckt (formell, materiell oder rechnerisch),
wird die Rechnung mit Erlauterungen an den Auftragnehmer retourniert. Alle in die
Rechnungsprifung eingebundenen Stellen werden lber die retournierte Rechnung in Kenntnis
gesetzt.

Der Auftragnehmer Uberarbeitet die Rechnung und sendet die korrigierte Rechnung mit
aktualisiertem Rechnungsdatum an die externe Prifstelle.

Die Zahlungsfrist startet neu mit dem Rechnungseingang bei der externen Prifstelle.

Fur Fragen zum Rechnungsablaufprozess steht der ASTRA Fachbereich Zahlungsverkehr zur
Verfligung (ic.winterthur@astra.admin.ch).

Grundsatzlich kann das Rechnungsdeckblatt vor der ersten Rechnungsstellung elektronisch
unter der E-Mailadresse ic.winterthur@astra.admin.ch unter Angabe der Projekt- und
Vertragsnummer bestellt werden. Ausnahmen siehe Kapitel 3.3.2, Seite 14.

3 Rechnung

Fir alle Rechnungen wird von den Auftragnehmern verlangt, dass:
¢ Die Rechnungsangaben vollstandig sind
e Die Rechnung mit der Auftragserteilung und -ausfuihrung tbereinstimmt

e Der Leistungsnachweis nachvollziehbar und pruffahig ist

Die Erfullung der Rechnungsstellungsanforderungen wird im Rahmen der formellen, materiellen
und rechnerischen Rechnungsprifung kontrolliert (siehe Tabelle 1 / Seite 5):

e Bei der formellen Rechnungsprifung wird kontrolliert, ob die Rechnungsangaben und
die Rechnungsbeilagen vollstandig vorliegen.

e Bei der materiellen Rechnungsprufung wird kontrolliert, ob die Forderung begrindet ist
und die Rechnung mit der Auftragserteilung bzw. Auftragsausfiihrung Ubereinstimmit.

e Bei der rechnerischen Rechnungsprifung wird kontrolliert, ob bei der Preisberechnung
aller Rechenvorgange (Gesamtpreis, Rabatt, Riickbehalt, Skonto, Mehrwertsteuer) unter
Berucksichtigung allfalliger Akonto- bzw. Teilzahlungen alles richtig ermittelt wurde.

Erflllt die Rechnung und/oder das Rechnungsdeckblatt und/oder die Beilagen diese

Anforderungen nicht (formell, materiell oder rechnerisch), werden die Unterlagen an den
Auftragnehmer umgehend retourniert. Die angelaufene Zahlungsfrist entfallt.
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Rechnungsstellung — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

Checkliste formelle Rechnungsprufung

Gesamtes mehrseitiges Rechnungsdeckblatt vorhanden

Name und Anschrift des Rechnungsstellers auf der Rechnung vorhanden

Name und Anschrift des Bauherren (ASTRA) auf der Rechnung vorhanden

Bezeichnung der Rechnungsart auf der Rechnung und dem Rechnungsdeckblatt identisch

Rechnungsdatum und -nummer auf der Rechnung und dem Rechnungsdeckblatt vorhanden

Bezeichnung der Rechnung als Teil-/Akonto-/Abschlagszahlung bzw. Schlussrechnung vorhanden

Auftragsbezeichnung auf der Rechnung vorhanden

Projekt und Vertrags Nr. auf Rechnung und Rechnungsdeckblatt vorhanden

Mehrwertsteuer Nr. korrekt

Post- / Bankverbindung (Konto Nr., IBAN) auf RDB erwahnt, auf der Rechnung aufgefiihrt ist oder ein
Einzahlungsschein beiliegt

Zahlungskonditionen mit Vertrag identisch

Vertragssumme, aufgelaufene Rechnungen, Teuerung und Restvertragssumme auf dem RDB korrekt

Separate Teuerungs-Fakturierung

Schlussrechnung: Abnahmeprotokoll und Garantieschein (gemass Vertrag) vorhanden

Materielle Rechnungsprifung

Unterlagen (Rechnung, gesamtes mehrseitiges Rechnungsdeckblatt, Detailbelege) vollstandig

Leistungsperiode der Lieferung / Leistung auf Rechnung und Rechnungsdeckblatt korrekt

Rechnungsart (z.B. Honorar-, Regie-, Ausmassrechnung) auf Rechnung und Rechnungsdeckblatt korrekt

Menge / Bezeichnung tatsachlich gelieferter Produkte bzw. erbrachter Dienstleistung korrekt

Rechnung stimmt mit Vertrag / Nachtrag Uberein (Preis, Rabatt, Riickbehalt, Skonto, MWST)

Angaben der Detailbelege mit Rechnung und Rechnungsdeckblatt identisch

Sicherheitsleistungen stimmen mit Vertrag Giberein

Keine jahresiibergreifenden Leistungen in einer Rechnung

Doppelvisum auf Originalrapporte Planer- / Honorarvertrage

Rechnerische Rechnungsprifung

Zahlen (Stunden, Mengen, Preise etc.) auf Rechnung, RDB und Detailbelegen korrekt gerechnet

Zahlen (Stunden, Mengen, Preise etc.) auf Rechnung, RDB und Detailbelegen identisch

Tabelle 1: Checkliste Rechnungspriifung

Version 2.1 28.08.2018

Seite 5 von 17



Rechnungsstellung — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

3.1 Rechnungslayout

Auf der Rechnung sind analog der Muster-Rechnung folgende Rechnungsangaben zu machen
(siehe Abbildung 1): Name und Adresse des Rechnungsstellers, Name und Adresse des
Bauherren, Rechnungsdatum, Bezeichnung Rechnungsart, Rechnungsnummer, Bezeichnung
Auftrag (Lieferung / Leistung), Projektnummer, Vertragsnummer, MWST Nr., Leistungsperiode /
Lieferdatum (Periode), Rabatt, Riickbehalt, bereits geleistete Anzahlungen (AZ), Skonto,
Mehrwertsteuer, Zahlungskonditionen, Bezeichnung der Rechnung als Teil-/Akonto-
/Abschlagszahlung bzw. Schlussrechnung, Bankverbindung.

Fur Rechnungen ohne erforderliches Rechnungsdeckblatt (siehe Kapitel 3.3.2 / Seite 14) sind
zusatzlich die Angaben zu Inventarobjekt Nr. und Kostenart notwendig. Rechnungen ohne
aufgedruckter Bankverbindung ist ein Einzahlungsschein beizulegen.

! "r, " LA, £ r 1l b fo
}\-ffﬂ'i er ;Z{ l'/j Musterstrasse 15, £401 Whinterthur

Bundesamt fir Strassen ASTRA
F-ICR

Grizefeldstrasse 41

8404 Winte rthur

Rechnung Nr. xxxx Winterthur, xze00 2000
Rechnungsart: Beispiel Teil< Schlussrechnung

Auftrag : Hauptarbeiten Nx

Projekt-Nr. :070xxx

Vertrag-Nr. 000001

1C-Nr. Dizse Angaben sind nurdann anzugeben, wennkein Rechnungsdeck-
Kostenart } olatt (Kostenmain vorhanden ist

WA ST-r.:
Kunden-HNr.:
UnserZeichen:

Leistungen: Mai - Juni 20xx

Baustelleneinrichtung 1"938'000.00
Rabatt 3.0% 58140.00
1'379°860.00

Rickbehalt 5% 53°993.00
1"7B5867.00

A1, Akonto (AZ) 818°293.65
A2 Akonto (AZ) 524°380.35
443'193.00

Skonto 2.0% 8'863.85
43432915

MNWST 8.0% 3474635
469°075.45

Zahlungskonditionen: xx Tage
- Mame des Geldinstituts (Bank, Post...), Plz, Ort des Geldinstituts
- |BAN-Nr. CHoo xoood 3000 3000 o000/ PC-Nr.

Abbildung 1: Muster-Rechnung
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3.2 Detailbelege

Rechnungsstellung — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

Zum Leistungsnachweis muss die Rechnung priffahige Detailbelege enthalten Die
Vollstandigkeitsprifung der Unterlagen ist Teil der materiellen Priifung.

Rechnungs-
art

Erforderliche Detailbelege

Honorar- Honorierung nach Aufwand
rechnung o Detailrapporte im Original pro Mitarbeiter: Beschrieb der pro Tag geleisteten Arbeiten mit
Stundenangaben sowie handschriftichem Doppelvisum Mitarbeiter und Vorgesetzter
o Zusammenstellung Stundenaufwand fiir Rechnungsperiode aller betreffenden Mitarbeiter
mit Angabe der Honorarkategorie und Zuteilung gemass vertraglicher Leistungsstruktur
o Aufstellung Leistungswert (Stunden x vertraglicher Stundenansatz) fuir
Rechnungsperiode, aufgeschliisselt nach Honorarkategorie
2 Neben- o Detaillierte Auflistung von Fremdleistungen
‘3 kosten ¢ Belegkopien der Rechnungen fiir Fremdleistungen
% e Detaillierte Auflistung der erbrachten Eigenleistungen
& e Zusammenstellung der Nebenkosten, aufgeschliisselt nach Kostenarten gemass KBOB-
Q Empfehlung
. o |Teil/ o Nachweis der erbrachten Leistungen
@ 5 Akonto-/ e Fur Schlussrechnungen gelten die entsprechenden Vorgaben
.g .3 Abschlags-
— |Zahlung
Teuerungs- | » Zusammenstellung der erbrachten, teuerungsberechtigten Leistungswerte
LD rechnung o Auflistung Indexwerte fur vertragliche Bezugsbasis und Leistungsperiode
% *3 e Detaillierte Teuerungsberechnung gemass gewahltem Verfahren (normal: KBOB-
[ Gleitpreisformel)
Schluss- o Detailrapporte im Original pro Mitarbeiter: Beschrieb der pro Tag geleisteten Arbeiten mit
rechnung Stundenangaben (sofern nicht bei BHU, BL/Ing. vorhanden) sowie handschriftlichem
2 Doppelvisum Mitarbeiter und Vorgesetzter
‘3 e Zusammenstellung Stundenaufwand fir Rechnungsperiode aller betreffenden Mitarbeiter
% mit Angabe der Honorarkategorie und Zuteilung gemass vertraglicher Leistungsstruktur
_5 o Aufstellung Leistungswert (Stunden x vertraglicher Stundenansatz) fir
Q Rechnungsperiode, aufgeschliisselt nach Honorarkategorie
ALLE e Beibringung der Sicherheitsleistung gemass Vertrag, gemass ASTRA
- Dokumentengenerator (KBOB)
835
Q.0
ne

Tabelle 2: Detailbelege Dienstleistung
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Rechnungsstellung — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

ggchnungs- Erforderliche Detailbelege
o Ausmass- o Ausdruck bisher erbrachte Leistungen: Leistungsverzeichnis mit Vertrags- und bewilligten
5 rechnung Nachtragspositionen und Preisen, bisher erfasstes Ausmass
-% o Detailbelege zur Ausmasserfassung fiir Leistungsperiode (sofern nicht bei BHU, BL/Ing.
2 vorhanden)
@ e Zusammenstellung: Total Leistungswert abzuglich bisher in Rechnung gestellte Leistungen
Teil-/ o Nachweis der erbrachten Leistungen
o Akonto-/ e Fir Schlussrechnungen gelten die entsprechenden Vorgaben
, S Abschlags-
= @ Zahlung
m 9o
Regie- e Bezeichnung der betreffenden Inventarobjekte und/oder Anlagenteile
=) rechnung e Ausdruck Regiepositionen mit Quantitaten und Regieansatzen
g % o Bewilligte Regieauftrage
m @
Teuerungs- | » Zusammenstellung der erbrachten, teuerungsberechtigten Leistungswerte
=) rechnung o Auflistung Indexwerte fuir vertragliche Bezugsbasis und Leistungsperiode
(:-,U % o Detaillierte Teuerungsberechnung gemass gewahltem Verfahren (PKI, OIV etc.)
m 9o
Schluss- o Ausdruck bisher erbrachte Leistungen: Leistungsverzeichnis mit Vertrags- und bewilligten
> rechnung Nachtragspositionen und Preisen, bisher erfasstes Ausmass
5 o Detailbelege zur Ausmasserfassung fir Leistungsperiode (sofern nicht schon bei BHU, BL
% oder Ing. vorhanden)
= e Zusammenstellung: Total Leistungswert abzuglich bisher in Rechnung gestellte Leistungen
@ e Unterzeichnetes Abnahmeprotokoll
ALLE e Beibringung der Sicherheitsleistung gemass Vertrag, gemass ASTRA Dokumentengenerator
o (KBOB)
T
@ o

Tabelle 3: Detailbelege Bauleistung

3.3 Rechnungsdeckblatt (Kostenmatrix)

3.3.1 Vertrag / Auftragsbestatigung vorhanden - Zustellung des Rechnungsdeckblatts

Zusatzlich  zur
Rechnungsdeckblatt (Kostenmatrix) vom AN ausgefullt werden. Die auszufillenden Pflichtfelder
sind gelb markiert (siehe Abbildung 2 und Abbildung 3). Fehlt das Rechnungsdeckblatt oder ist
es nicht korrekt ausgefillt, wird die Rechnung an den AN retourniert. Das Rechnungsdeckblatt
(Kostenmatrix) kann Uber die E-Mail Adresse ic.winterthur@astra.admin.ch bestellt werden.

Rechnung und den Detailbelegen muss das gesamte mehrseitige

Auf den folgenden Seiten sind die beiden Rechnungsdeckblatter, Varianten Bauleistung und
Dienstleistung, als Muster abgelegt.

Version 2.1
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Rechnungsstellung — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

Rechnungsdeckblatt und Kostenmatrix

Bauleistungen

Eidgendssisches Depardement fir

Urmwelt, vercehr, Enengie und Kosmunikation UWVEK

Bundscamtfir Straccen 8 STHA

ASTRA Projekt-Nr. gEUIIP] ASTRA Vertrags-Nr. 000024 RA Beleg
Kurzbezeichnung MUSTER Vertrag vom 02.04.2013 Vertragsende 31.122014 |Rechnungsdatum 14.072014
Projektbezeichnung ASTRA Muster Proiekt Vertragsgegenstand Bauleistungen Rechnungsnummer 3400938882
Teilprojekt ! Auftrag Rechnungsdeckblatt Bauleistungen Ansprechsperson Peter Muster Leistungszeitraum  won 01.01.2014 bis 30.06.2014
Telefon WK XX KK HK Abrechnungsart Teilrechnung Nr. (153
Projektleiter WM KK KK KK E-Mail eter. muster@muster.ch Rechnungsart Ausmass
Zahlungsfrist (ab komekfem Eingang bei der ersfen Priifstells |- 45 Tage
ASTRA-Filiale Ufficio federale delle strade (USTRA) Auftragnehmer Bauuntermehmung Muster Eingangsstempel und -datum:
Filiale Bellinzona Belag
Via C. Pellandini 2 Haupstrasse 2
6500 Belinzona 3000 Muster 1 05.07.2014 10.07.2014
MWST/UID-Nr. CHE 00000
Kontoinhaber Bauuntemehmung P. Muster
Bank/Post Mame und Ort  Zircher Kantonalbank, 8000 Muster 1
IBAN CHIO00O000O00OONUNOn Stempel Erste Prifstelle Stempel ASTRA

RECHNUNGSBETRAGE - GEGLIEDERT NACH PROJEKTSTRUKTUR TDCOST (KOSTENMATRIX)

Kostenmatrix Rechnungsbetrige
Inmventarobjekt-Nr. I0-Bezeichnung Finanzierungs-| HKostenart Prozentuale Total Bisher bezahlte Lu ver- A Zwischen- . Fwischen- Az MHettobetrag MWNSt Nettobetrag
konto Aufteilung Leistungen Leistungen rechnende Rabatt total 1 Riickbehalt total 2 Skonto exkl. MWSt inkl. NWSt
(Brutto) Leistungen
(Brutto) (Bruto)
3.0% 5.0% 2.0% 8.0%
18.18.13.24.301.01 Trassee Muster A 3.5030 . 920'000.00 415236.00 50478400 -15142.92 489°621.08 -24'451.05 465'140.03 -9302.80 455'837.23 36'466.98 492'304.20
Maord ’
18.18.13.24.301.1 Trassee Muster U 3.5400 853'000.00 465'899.00 387101.00 -11'612.03 37548797 -18774.40 35671357 -T1HaT 349'579.30 27'966.34 37754564
Mord ’ -

2 ¥ 3 7 - Y 27 . 3 2 { : 5
18.18.13.24.301.02 Tra Muster Siid A 3.5200 . 789°300.00 325'745.00 463'555.00 13'906.65 449'648.35 T452.42 427'165.93 -8'543.32 418°622.61 33'489.81 452'"112.42
18.18.13.24.301.02 . 684'536.00 184'566.00 459'970.00 -14'999.10 484°970.90 -24'248.55 46072236 -9214.45 451'507.1 36'120.63 487'628.54

Trassee Muster Est Energie 3.5600 -
18.18.13.24.301.04 Trassee Muster A 35755 501'268.00 202'000.00 299°268.00 -8'978.04 290°289.96 -14'314.50 275'T75.46 -3'315.51 270°259.95 21'620.80 291'880.75
West : )
Gesamitotal F'748"104.00 | 1'9583'446.00 | 2'154'%58.00 -64'639.74 | 2'090°018.26 | -104'300.91 1°985'517.35 -39710.35 | 1"945°807.00 155'664.56 | 2'101°471.56
Netto inkl. MWST ohne Skontoabzug 2"144'358.73
Bemerkungen: keine
Version 2.1 28.08.2018 Seite 9 von 17
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& Eidgenossenschaft Eidgendasisches Depareren fr

Unimselt Werkehr, Energie und Kosmunkation UWEH

Rechnungsdeckblatt und Kostenmatrix

Bauleistungen Bundesamtfiir Strassen ASTRA
ASTRA Projekt-Nr. 140002 ASTRA Vertrags-Nr. 000024 Rechnungsdatun 14.072014
Projektbezeichnung ASTRA Muster Projekt Auftragnehmer Bauuntermehmung Muster Rechnungsnummer 3400988882
8000 Muster 1 | Abrechnungsart Teilrechnung 05

LAUFWEG RECHNUNGSFREIGABE

Rechnungsfreigabe fiir den Betrag von: Fr. 2101°471.56

1 BAULEITUNG
\ng.Baro BL Tatsachliches Ausmass gepriift und abgelegt, gegenseitig anerkannte Massurkunde bzw. fliir Abschlagszahlungen
é'l_g-sg‘m > 5000 Die Bauleitung bestitigt, dass die in Rechnung gestellten Leistungen [ mindestens die Seite mit Gesamibetrag und Unterschriften lisgt der Rechnung bei (SIA 118 Art. 150, Rilckbehalt 10%

— asse ! F'ethjBL erbracht wurden und dem Leistungsverzeichnis des Werkvertrags bzw. 5%: Massurkunde It SIA 118 Art. 142)
Priifperson: r bzw. dem Regieauftrag entsprechen.
peter.bi@ibl.ch
Stempel| Das Zahlungsbegehren entspricht dem Baufortschritt sowie dem O Plangemisses theoretisches Ausmass (S14 118 Art. 143, es werden 80% des Betrags bezahlt)

Terminplan, Abweichung + 2 Wochen.
07.07.2014 SBL O Zahlungsplan (gemass Werkvertrag und Bauforischritt)
Datum Unterschrift O Regieaufirag (liegt bei)

{Rechnerizche und materislle Prifung)

2 BHU f OBL - 3 ASTRAICR 4 ASTRA PLIFas ] ASTRA BL PMEP
Ing.Blre OBL Firma Prisfperson: Rosa Muster Priifpersomn: OO 00 ¥ XX Priffperson: Conrad Muster
OBL-Strasse 2, 8000 xx Adresse
Priifperson: Martin QBL Prifparson: MName
martin.obliEobl.ch E -Mail
Stempel Stempel

09.07.2014 OBL 11.07.2014 icr 13.07.2014 pl 15.07.2014 bl pm
Diatum Unterschiift Diatum Unierschrift Diatum Wisum Diatum Wisum Datum Wisum
({Rechnenische und mafenefle Prirfung) {Rechnerische und matenialle Prifung) {Formefie Priifumg) {Rechnenzche und materislle Prifung) {Genehmigung)
Beilagen: Rechnung Aufiragnehmer mit Einzahlungsschein, Massurkunde bzw. Seite mit Gesamtbetrag und Unterschriften (S1A 118 Art. 142), Regieaufirag inkl. Rapport
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Rechnungsstellung — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

Bauleistungen

Kosteniibersicht

Rechnungsdeckblatt und Kostenmatrix

Eidpendssisches Deparierent flr
Unmwelt YWerehr, Enengie und Kosmunikation UWEHK

Bundasamtfur Strassen ASTRA

[ASTRA Projekt-Nr. 140002 ASTRA Vertrags-Nr. ooon24 Rechnungsdatum 14.07.2014
Projektbezeichnung ASTRA Muster Projekt Auftragnehmer Bauuntemehmung Muster Rechnungsnummer 3400985882
8000 Muster 1 Abrechnungsart Teilrechnung 05

VERTRAGSUBERSICHT

Vertrag + Machtragssumme

Vertragstyp Vertragsdatum ASTRA Vertrags-Mr. Datum letzter Nachtrag Anzahl Machtrige Vertrag:
Nettobetrag exkl. MWSE MWS5t Mettobet inkl. MWS5t
\Vertrag 02.04.2013 000024 - - 4'950°000.00 5.0% 5'346°000.00
Summe aller Machtrage mit MWSt A - - 10.10.2013 1 400°000.00 5.0% 432°000.00
Summe aller Machtrige mit MWStB
5'350°000.00 5'7TE°000.00

RECHNUNGSUBERSICHT

Rechnungsnummer Rechnungsdatum Abrechnungsart ASTRA Rechnungsart R amime
Art Mr. Fwischentotal 1 exkl. MWSt | J. Riickbehalt |/, Skonto WSt Mettobetrag inkl. MWSt
3400988878 10.01.2014 Teilrechnung 01 Ausmass 1°345'642.60 -T7282.15 -29'367.20 8.0% 1'554112.70
3400988879 15.01.2014 Teilrechnung 174 Teuerung 10'000.00 8.0% 10°800.00
3400988680 26.02.2014 Teilrechnung 03 Regie 20'000.00 -400.00 85.0% 21"168.00
30098BE81 05.03.2014 Teilrechnung 04 Einnahme -10'000.00 8.0% -10°800.00
3400988682 14.07.2014 Teilrechnung 05 Ausmass 2'090'018.26 -104'500.91 -39'710.35 8.0% 2101'471.55
Schlussrachnung
Rechnungssumme chne Teuerung J'655"660.86 -184'783.06 -G9'477.55 JETET52.25
Rechnungssumme mit Teuerung J'B55'660.56 -181783.06 -89'477.55 3'676752.25
Aufteilung der Rechnungen nach Rechnungsart: Anteil MET Ausmiass 3'635'660.86 ¥'655°584.25
Anteil REG Regie 20'000.00 21"168.00
Anteil TEU Teuerung 10'000.00 10°800.00
Anteil EIN Einnahmen -10'000.00 -10°800.00

REST VERTRAG

SCHLUSSRECHNUNG

ag exkl. MWSt Nettobetrag inkl. MW St
Vertrag + Machtragssumme £'350'000.00 S5778'000.00
Rechnungssumme ohne Teuerung 3'404'400.25 J'676752.25 Sehlussrechnung
Rest Vertrag 1°945'599.75 2101°247.75 Verzicht auf Nachforderung
Ausschipfung Verirag in % 63.63% B3.63%

Bringt der Auftfragnehmer in der Zusammenstellung gemass SIA 118 Art. 153 Abs. 3 keinen
schriftlichen Vorbehalt an, so erkidrt er mit der Einreichung der Schiuss-rechnung, dass er
keine weiteren Rechnungen stellen wird und auf jeden weiteren Vergitungsanspruch fir
Leistungen verzichtef, die er bis dahin nicht in Rechnung gestellf hat (SIA 118 Art. 156).

Abbildung 2: Rechnungsdeckbléatter und Kostenmatrix fir Bauleistungen
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Rechnungsstellung — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

ASTRA Projekt-Nr. FEGIDE
Kurzbezeichnung MUSTER

Rechnungsdeckblatt und Kostenmatrix

Dienstleistungen

Eidgantssizchas Dep artarnan fir
Umaelt. Verkehr, Energie und Kommunikaton UVEK

Bundesamtfiir Straz sen ASTRA

ASTRA Vertrags-Nr. 000023
Vertrag vom U204 2013 Vertragsende

ASTRA Beleg-Nr.
122014 |Rechnungsdatum 4 072014

Projektbezeichnung ASTRA Muster Projekt Vertragsgegenstand Ingenisurleistungen Rechnungsnummer 3400988882
Teilprojekt | Auftrag Rechnungsdeckblatt Dienstleistungen Ansprechsperson Peter Muster Leistungszeitraum  von 01.01.2014 bis 30.06.2014
Telefon O D00 O W [Abrechnungsart Teilrechnung Mr. 04
Projektleiter OO JOKK XK XX E-Mail ter muster@muster ch Rechnungsart Ausmass
Zahlungsfrist (ab komekiem Eingang bei erster Priifstells ) 30 nge
ASTRA-Filiale Bundesamt fir Strassen (ASTRA) Auftragnehmer Ing_Buro Peter Muster Eingangsstempel und -datum:
Filiale Zofingen Tragwerke
Brilhistrasse 3 Haupstrasse 2
4800 Zofingen 8000 Muster 1 03.07.2014 10.07.2014
MWST/UID-Nr. CHEXOOOM0M
Kontoinhaber Ing_Biro P. Muster
Bank/Post Mame und Ort Zurcher Kantonalbank, 8000 Muster 1
IBAM {C Ha0000000000000000000 Stempel Erste Prifstalle Stempel ASTRA

RECHNUNGSBETRAGE - GEGLIEDERT NACH PROJEKTSTRUKTUR TDCOST (KOSTENMATRIX)

Kostenmatrix Rechnungshetrage
Inventarobjekt-Nr. I0-Bezeichnung Finanzierungs-| HKostenart Frozentuale- Leistungen Nebenkosten | Bruttobetrag J. Rabatt Nebenkosten | Zwischentotal I, Skonto MNettobetrag MWSt Mettobetrag
konto Aufteilung (Brutio} [mit Rabatt) (ochne Rabatt) exkl. MWSt inkl. MW 5t
1.0% 2.0% 8.0%

18.18.13.24.301.01 Trasse Muster Nord A 1.3100 - 504'764.00 0.00 504°764.00 -5'047.64 15142.92 514'859.28 -100297.19 504'562.09 401364.97 544'927.06
18.18.13.24.301.01 Trasse Muster Nord U 1.3100 - 387101.00 0.00 JB8T101.00 -3a7m.m 11%613.03 jo4'a43.02 -T896.86 JB6"046.16 30'955.69 417901.85
18.18.13.24.301.02 Trasse Muster Std A 1.2300 - 463'555.00 0.00 463°555.00 -4'635.55 13'006.65 472°826.10 -9456.52 463'369.58 37069.57 500'439.14
18.18.13.24.301.03 Trasse Muster Est A 1.2300 - 499°970.00 0.00 499°970.00 -4'999.70 14'999.10 509°969.40 -100199.39 499'770.01 39'981.60 539'751.61
18.18.13.24.301.04 Trasse Muster West A 1.3100 - 299°268.00 0.00 299°268.00 -2'992.63 8'978.04 305253.36 -6'105.07 299°148.29 23'931.86 323°080.16
Gesamttotal 2154'658.00 0.00 | 2154'658.00 -21'546.58 64'630.74 | 219775116 -430955.02 | 2'1537796.14| 172303.69 ] 2'3267099.83

Bemerkungen: Keine

Metto inkl. MWST ohne Skontoabzug 2"373'571.25

LAUFWEG RECHNUNGSFREIGABE

Fr. 2'326'099.83

Rechnungsfreigabe fur den Betrag von:

1 BHU = 2 ASTRAICR 3 ASTRA Projektleiter 4 ASTRA Bereichsleiter
Ing.Biro BHU Fima Prifperson: Rosa Muster Prifperson: KO0 H00K X0 XX Prufperson: Conrad Muster
BHU-Strasse 2, 8000 xx Adresse
Prifpersen: Peter BHU Prifperson: MName
peter bhu@bhu.ch E-Mail
Stempel Stempel

06.07.2014 bhu 11.07.2014 icr 13.07.2014 pl 13.07.2014 bl pm
Diatum Unterschrift Datum Unterschrift Datum Wisum Datum Wisum Diatum WVisum
(Rechnerizche und maferielle Priifung) (Rechnerische und matenialle Priifung) (Formelle Priifung) {Rechnensche und materiefle Prifung) {Genehmigung)
Beilagen: Rechnung Aufiragnehmer mit Einzahlungsschein, Arbeitsrapporte mit 2 Unterschriften, Detail-/Drittbelege fir Mebenkosten
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Confederazione

Confederaziun svizra

Kostenibersicht

Rechnungsstellung — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

Rechnungsdeckblatt und Kostenmatrix

Dienstleistungen

Cidgenizsizshas Departarnend fr
Umwelt Verkehr, Energie und Kommunikaton UVEK

Bunde s amtfiir Strazsen ASTRA

ASTRA Projekt-Nr. 140001 ASTRA Vertrags-Nr. 000023 Rechnungsdatum 14.07.2014
Projektbezeichnung ASTRA Muster Projekt Auftragnehmer Ing.Biro Peter Muster Rechnungsnummer 3400988882
2000 Muster 1 Abrechnungsart Teilrechnung 04

VERTRAGSUBERSICHT

Vertragstyp Vertragsdatum ASTRA Vertrags-Hr. Datum letzter Nachtrag Anzahl Nachtrage Vertragssumme
Nettobetrag exkl. MW St MWSt Mettobetrag inkl. MWSt
Vertrag 02.04.2013 000023 - - 4'950'000.00 8.0% 57346'000.00
Summe aller Nachtrage mit MWSt A = = 10.10.2013 400'000.00 8.0% 432'000.00
Summe aller Machtrige mit MWStB = =
Vertrag + Nachtragssumme 5'350'000.00 5T78'000.00
RECHNUNGSUBERSICHT
Rechnungsnummer Rechnungsdatum Abrechnungsart ASTRA Rechnungsart Rechnungssumme
Art Mr. Nettobetrag exkl. MW St MWSt Mettobetrag inkl. MWSt
3400988878 10.01.2014 Teilrechnung 01 Honorar usw. 1545'642.60 8.0% 1'669°294.01
3400988879 15.01.2014 Teilrechnung 02 Teuerung 10'000.00 8.0% 10°'800.00
3400988880 26.02.2014 Teilrechnung 03 Nebenkosten 20'000.00 8.0% 21'600.00
3400988881 05.03.2014 Teilrechnung 04 Einnahme: -10'000.00 8.0% -10°800.00
3400988882 14.07.2014 Teilrechnung 05 Honorar usw. Z153796.14 8.0% 2'326'099.83
Schlussrechnung
Rechnungssumme chne Teuerung 3'709'438.74 4'006'193.84
Rechnungssumme mit Teusrung 371943874 4'016'093 84
Aufteilung der Rechnungen nach Rechnungsart: Anteil HON Honorar usw. 3699'438.74 3'095'393.84
Anteil NK Nebenkosten 20'000.00 21'600.00
Anteil TEU Teusrung 10'000.00 10'8D0.00
Anteil EIN Einnahmen -10'000.00 -10'800.00

REST VERTRAG

MNettobetrag exkl. MW St Nettobetrag inkl. MW St
Vertrag + Nachtragssumme 5'350'000.00 5'778'000.00
Rechnungssumme chne Teuerung 3705943874 4'006'193 .84
Rest Vertrag 1'640'561.26 1'771'806.16
Ausschépfung Vertrag in % 60.34% 69.34%

Abbildung 3: Rechnungsdeckbléatter und Kostenmatrix fir Dienstleistungen

Version 2.1

SCHLUSSRECHNUNG

Schlussrechnung

Verzicht auf Machforderung

Bringt der Auftragnehmer keinen schriftlichen Vorbehalt an, so erklart er mit der Einreichung

der Schiussrechnung, dass er keine weiteren Rechnungen stellen wird und auf jeden
weiteren Vergiitungsanspruch fiir Leistungen verzichiet, die er bis dahin nicht in Rechnung

gestellt hat.
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Rechnungsablaufprozess — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

3.3.2 Kein Vertrag / Auftragsbestatigung - ohne Zustellung des Rechnungsdeckblatts

Bei Auftrdgen ohne Vertrag oder Auftragsbestatigung ist das Rechnungsdeckblatt nicht
auszufullen. Auf der Rechnung sind dafiir zusatzlich die Angaben zur Inventarobjekt Nr. und

Kostenart erforderlich (siehe Abbildung 4). Diese Angaben muissen beim Besteller abgefragt
werden.

| a'rJ N g , . M el F
?‘\'ffﬂ'ﬁ ar ;Z{ l'/j' Mousterstrasse 15, 8401 Winterthur

Bundesamt fir Strassen ASTRA
F-ICR

Grizefeldstrasse 41

2404 Winte rthur

Rechnung Nr. xxxx Winterthur, o 00 200
Rechnungsart: Beispiel Teil< Schlussrechnung

Auftrag : Hauptarbeiten Nx

Projekt-Nr. :07Dxxx

Vertrag-Nr. 000001

1C-Nr. : Dhese Angaben sind nurdann anzugebean, wenn kain Rechnungsdeack-
Kostenart } olatt (Kostenmatng vorhanden ist

MW ST-Nr.:
Funden-Mr.:
Unser Zeichen:

Leistungen: Mai - Juni 20xx

Baustelleneinrichtung 1"9:387000.00
Rabatt 3.0% 58140.00
1'379°860.00

Rickbehalt 5% 53°993.00
1"7E5°867.00

A1, Akonto (AZ) 818°293.65
A2 Akonto (AZ) 524°380.35
443'193.00

Skonto 2.0% 8'863.85
43432915

MNWST 2.0% 3474035
469'075.45

Zahlungskonditionen: o Tage
- Mame des Geldinstituts (Bank, Post...), Plz, Ort des Geldinstituts
- |BAN-Mr. CHeoo xooo xooo xoood xoooc 0/ PO-Mr.

Abbildung 4: Rechnung ohne Rechnungsdeckblatt

3.4 Spezielle Anforderungen

3.4.1 Finanzierungskonti

Im Rechnungsdeckblatt (Kostenmatrix) werden die zu beriicksichtigenden jeweiligen
Finanzierungskonti vom ASTRA vorgegeben.
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Rechnungsablaufprozess — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

3.4.2 Skonto
Fur den Skontoabzug stehen zwei Varianten zur Auswabhl.

Variante 1: Skonto wird in der Rechnungsstruktur abgezogen (siehe Abbildung 5):

Baustelleneinrichtung 1'938'000.00
Rabatt 3.0% 58'140.00
1'879'860.00

Rickbehalt 5% 93'993.00
1'785'867.00

/1. Akonto (AZ) 8168'293 .65
. 2. Akonto (AZ) 524'380.35
443'193.00

Skonto 20% 8'863.85
434'329 15

MWST 8.0% 34'746.35
469'075 45

Abbildung 5: Skontoabzug rechnerisch

Variante 2: Skonto wird nur textlich dargestellt (siehe Abbildung 6):

Baustelleneinrichtung 1'938'000.00
Rabatt 3.0% 58'140.00
1'879'860.00
Rickbehalt 5% 93'993.00
1'785'867.00
A1, Akonto (AZ) 818'293.85
A 2. Akonto (AZ) 524'380.35
443'193.00
MWST 8.0% 35'455.45
478'648.45
Zahlungskonditionen: Innerhalb von 60 Tagen, abziiglich 2,00 % Skonto.

Abbildung 6: Skontoabzug textlich

Auf dem Rechnungsdeckblatt (Kostenmatrix) muss Skonto in jedem Fall in Abzug gebracht
werden.

3.4.3 Ruckbenhalt
Gemass SIA 118 kann der Riickbehalt 5% oder 10% betragen (abh&ngig vom Vertrag).

3.4.4 ARGE/INGE 0. I1G

Arbeitsgemeinschaften (ARGE), Ingenieurgemeinschaften (INGE o. IG) sind auftragsbezogene,
temporare juristische Personen, mehrheitlich in Form einer einfachen Gesellschaft. Die ARGE /
INGE o. IG muss zwingend uber eine eigene MWST-Nr., Uber eine eigene Bankverbindung sowie
Uber eine entsprechende Versicherungsdeckung gemass Vertrag verfigen. Die Adresse des
Auftragnehmers muss zwingend mit derjenigen des Kontoinhabers identisch sein. Ohne die
Einhaltung dieser Formvorschriften kénnen keine Zahlungen ausgelést werden.
Sonderregelungen werden im Vertrag vereinbart.
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Rechnungsablaufprozess — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

3.4.5 Nebenkosten

Die Nebenkosten sollen zusammen mit der Honorarforderung in einer Rechnung verrechnet
werden.

3.4.6 Teuerung
Die vertraglich vereinbarte Teuerung muss separat in Rechnung gestellt werden.

3.4.7 Mehrwertsteuer

Leistungen mit unterschiedlichen Mehrwertsteuer-Satzen missen separat in Rechnung gestellt
werden.

3.4.8 Selbstandig- oder Unselbstandigerwerbende

3.4.8.1 Selbstandigerwerbende

Sobald das ASTRA von einem Selbstandigerwerbenden ohne MWST-Nr. (z.B. Einzelfirma,
Gesellschafter einer Kollektivgesellschaft) eine Dienstleistung bezieht, muss der Auftragnehmer
mit der Auftragserteilung dem ASTRA ein Selbstéandigkeitsnachweis zukommen lassen. Der
Auftragnehmer kann den Selbstandigkeitsnachweis bei der zustandigen kantonalen AHV-Stelle
anfordern.

3.4.8.2 Unselbstandigerwerbende

Kann der Selbstandigkeitsnachweis mit der Auftragserteilung nicht nachgewiesen werden, wird
der Auftragnehmer als Unselbsténdiger qualifiziert. Die Honorarauszahlung folgt Uber das
Lohnsystem des Bundes und die Sozialleistungen werden gemass den aktuellen Gegebenheiten
in  Abzug gebracht. Zusatzlich ist das Formular ,Kommissionsmitglieder und
Honorarempfanger/innen® (siehe Kapitel 4.1) auszufullen und dem ASTRA mit der
Auftragserteilung zukommen zu lassen.
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Rechnungsablaufprozess — Vorgaben der ASTRA Filiale Winterthur

4 Beilage

4.1 Formular Kommissionsmitglieder und Honorarempfanger/innen

Quellangabe: www.astra.admin.ch > Dokumentation > Vorlagen Infrastrukturprojekte > Weitere

filialspezifische Vorlagen

Sind Sie selbstandigerwerbend?
E ja
Bitte legen Sie die Bescheinigung lhrer

Ausgleichskasse fir diese Tatigkeitbei.
Auf lhrer Rechnung fiihren Sie eine Mw 5t Nr.

O nein
Sie erhalten eine Honorarabrechmurng.

Bitte legen Sie eine Kopie lhres Sozialver-
sicherungsausweises AHV bei.

i Geburts da fum E

Sozialversicheru
ngsnummer AHYV

Mame :

Vorname

Nationalitat I CH

Ausldnder/in Aufenthalts bewilligung

Bitte K.opde der Bewilliipung allagen]

O B Jahresaufenthali] C Niederlassung
0O G Grenzganger

Bewilligungs-Nr. | | Giiltig bis i ;
Korre s pondenz Mutters prache i
sprache i
Adresse: PZLundOrt | i
Standiger
Wohnsitz Telefon Nr i i
E-Mail Adresse ! i O Geschaft O Privat O Mobil
Honorariberseisung auf O PC-Konto E Bankkonto
roTTTTTT T T 1 |
PC-Konto-Nr. ! ! Name der Bank ! !
“CRERng R0 - ' '
PLZund Ort | i
. | I
Clearing-Nr. i i
Eankkonto-Nr. E E
IBAN-Nr. Feldvergrissert 7 IRAN-Nr. |

Abbildung 7: Formular Kommissionsmitglieder und Honorarempfanger/innen
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